MUS ALPARSLAN UNIVERSITESI
STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

. HIZMETIN
SN HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN | TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)
Gelirlerin Tahakkuk, Takip ve | 1-Ilgili Birimin Yazist C
1 . 2 Is Giinii
Tahsilatinin Yapilmasi 2-Dekont
. 1-1lgili Birimin Yazis
p | Gelirlerden Red ve lade 2-Alacaklinin Dilekgesi 5 Is Giinii
Islemlerinin Yapilmasi
3-Dekont
1-Evrak Teslim Formu
) . 2-Odeme Emri Belgesi ve Eki

6 | On Mali Kontrol islemleri belgeler 1-10 is Giinii
3-Muhasebe Islem Fisi ve Eki
belgeler

. . 1-SGK Prim Bildirgesi .
7 | SGK Odemeleri ——— 7 Is Giinii
2-SGK haciz bildirimi
A . . 1-Harcama Yetkilisi
On Odeme Islemleri Mutemedi Gorevlendirme P
8 1-5 Is Giinii
(Avans ve Krediler) Yazsi
2-Kredi Odeme Talimati
1-Harcama Biriminin Ust e e
Yazisi 1-Depozito icin 4 is giinii
] 2-Dilekee 2-Iera igin 7 is giin
9 Emanet Karakterli Hesaplara 3 Kefalot aldatlars flaill
lligkin Islemler 3-Onayl Kimlik Belgesi ~kelalet aidatian gt
ay sonuna kadar
4-Gerekli Durumlarda Noter | 4-Sendika aidatlar: 5 is
Onayli Vekaletname gunu
1-flgili Birim Yazis1 R ;

10 | Teminat iade iglemleri £ - — L Temln.at m?ktlipl? n
2-Muhasebe Islem Fisi Islemleri 1-5 is giinii
1-Alind1 Kayit Defteri

1 Muhasepe Yetkilisi Mutemedi 2-Almdi Makbuzu 1 Giin

Islemleri
3-Talep Yazist
Fazla ve Yersiz Odenen Ucretler | 1_(jst Yaz
12 | i¢in Dosyanim Acilmasi ve 5-30 Is Giinii
Tahsilat Islemleri 2-Borg Onay1
Fazla ve Yersiz Odenen 1-Ust Yaz
13 | Ucretlerde Yapilan SGK 2-Borg Onay1 1Y1
Primlerinin Mahsubu 3-Hizmet Belgesi
1-Ust Yazi
Sayistay Sorgulari I¢in Yapilan _ "

14 Alacak Takip islemleri 2-Sayistay Sorgulari 5-90 Gin

3-Teblig Belgeleri
i ici 1-Ust Yaz
15 Sayistay Ilamlar1 I¢in Yapilan 30-90 Giin

Alacak Takip Islemleri

2-Sayistay [lamlari




3-Teblig Belgeleri

Satin Alinan Tasinirin Giris

16 |; . 1- Tasmir Istek Yazisi 1-10 is Giinii
Islemi
Bagis ve Yardim Yoluyla Rasien il f .
17 Edinilen Tasnir islemleri 1- Bagisa Iliskin Yazi 1-10 Is Giinii
18 lade Edllen Tastnrlarin Giri 1-lade Tutanag: 1-10 is Giinii
Islemi
; i 1-Devir Yazisi )
19 Dev1r.A11nan Tasimirlarin Giris . - 1-10 is Giinii
Islemi 2-Tasimir Islem Figi
20 Tuket} m Suretiyle Tasinr Cikis 1- Tasmir Istek Belgesi 1-10 is Giinii
Islemi
21 Kuua?“m Suretiyle Taginir Crkas 1- Tasmir Istek Belgesi 1-10 is Giinii
Islemi
; ; 1-Talep Yazisi .
22 I.)eVlr.Surenyle Tasmir Cikis P . - 1-10 s Giinii
Islemi 2- Tasmir islem Fisi
; 1-Sayim Tutanagi .
23 Yok lea Nedeniyle Cikis Y ' g 15 s Giinii
Islemi 2- Komisyon Karari
. 1-Kayittan Diigsme Teklif ve
24 I(::Ihlg;al}; alleﬁl}i,lrma Nedemy © Onay Tutanagi 15 i$ Giinii
2- Komisyon Karari
Taahhiit Evraki ve S6zlesme 1-On Mali Kontrol Talep
25 Tasarllarlnln On Mali Kontrol Yazist 10 is Gunu
Islemi 2-Thale Islem Dosyasi
Devlet Malzeme Ofisinden 1-On Mali Kontrol Talep
26 | Yapilacak Alimlarin On Mali Yazist 10 Is Giinii
Kontrol Islemi 2-Alima fliskin Islem Dosyas1
Bilimsel Arastirma-Geligtirme -- .
Projelerine {ligkin Taahhiit %l{.- On Mali Kontrol Talep
27 | Evraki ve Sozlesme azist 10 is Giinii
Tasaril On Mali Kontrol o
1;:?;; arim n Matt fontro 2-Thale Islem Dosyas1
Kadro Dagilim Cetvellerinin & 1-On Mali Kontrol Talep
adro Dagilim Cetvellerinin On | y a7 P
28 Mali Kontrol Islemi - S Is Giini
2-Kadro Dagilim Cetvelleri
van &d Cetvellerinin & 1-On Mali Kontrol Talep
¥ 2-Yan Odeme Cetvelleri
30 Odenek Aktarma Islemlerinin 1-Talep Yazst 5 s Giinii
yapilmasi
5 Mali K e Tabi 1-Odeme emri Belgesi ve
31 (")(qemillerir? r;:';%lelm:s: Eilerl 110 Is Giini
2-Evrak Teslim Formu
1-Goriis talebi yazisi
32 | Danismanlik Hizmetleri 2-Talep edilen goriis ile ilgili |15 is Giinii
belgeler
33 | Stratejik Plan Hazirliklar ?(ilzl:liilml ve Gorevlendirme 8 Ay
Performans Programi Birim Performans .
34 Hazirliklar Programlari 45 Gun




35 | Faaliyet Raporu Hazirliklar Birim Faaliyet Raporlar1 50 Gin
Yatinm Izleme ve Birim Yatirim izleme ve
36 | Degerlendirme Raporu N . 30 Gin
Degerlendirme Raporlari
Hazirliklar
37 | Yatirim Detay Raporlar1 Birim Yatiim Detay 20 Gun
Raporlari
Kurumsal Durum ve Mali s ,
38 Beklentiler Raporu Ilgili Birim Raporlar1 30 Gin
39 | Biit¢e Hazirliklar1 Harcama Birimlerinin Verileri | 30-90 Giin
40 | Kesin Hesap 45 Gin
41 | Mali Istatistikler 30 Gun




